DYNAGRO VIET NAM

SALES ADMIN / SALES SUPPORT

B& phdn Kinh doanh — Xuét nhép khdu & Thuong mai

LINH VU'C PIA DIEM THO' GIAN KINH NGHIEM
Xuat nhap khiu - Thuwong mai P. Phi Thuan (Quéan 7 cii) T2-T6, 8h30-17h30 1-2 ndm
MO TA CONG VIEC

1. X&r ly don dat hang, hé trg ban hang
e Thuc hién don dat hang cua khach hang theo ding quy trinh ban hang cuia cong ty.

* Thuc hién don hang gia cong dong goi — [énh san xuét theo quy trinh va cép nhét tinh trang don hang theo
dung quy dinh.

o XU ly cac congviéc phat sinh lién quan trong qua trinh thu'c hién don hang, dam bao dung yéu cau va tién
do giao hang.

o L&p phiéu xuat kho - giao hang — xuat hoa don theo dung quy dinh.
o Paichi€u cong ng khach hang dinh ky hodc khi cé nhu cau phat sinh.

2. Quan ly san xuat va ké toan ndi bd

* Quan ly, d8i chi€u cac l&énh san xuat da thuc hién dinh ky, dadm bao s6 liéu trén phan mém duoc cap nhat
dung thai diém va chinh xac.

* Theo ddi, doi chiéu xuét nhap tén hang héa, vat tu dinh ky theo quy dinh.
* Ph&i hgp vdi ké toan téng hgp theo ddi ban hang, céng ng, hang hda va thuc hién céc béo céo lién quan
theo yéu cau.
3. Mua hang
e Thuyc hién don dat hang cac nguyén vat liéu lién quan khi cé phat sinh tir don hang.

* Raso4t, d6i chiéu cong ng mua hang véi nha cung cép trudc cac ky thanh toan.
4. Churng tir

e Chuan bi hgp dong, phu luc hgp dong, luu trir va theo dbi viéc thuc hién hgp dong.
e Luutrirva cung cép cac ching tir lién quan dén san pham khi c6 yéu cau.

‘ YEU CAU CONG VIEC
o T6t nghiép Cao dang trd lén (cac nganh lién quan dén kinh doanh, k& toan, xuat nhap khau).

e Kinh nghiém lam viéc tlr 1-2 nam & cac vi tri cong viéc lién quan.

e Trung thuc, y thirc ky luat cong viéc, ky nang giao ti€p tot.

‘ QUYEN LO'1 & PHUC LO

+* Thu nhap: 11.000.000 - 14.000.000 VND

[Luong gross, danh gia hiéu qua thuc hién cong viéc (KPI), hoa héng ctia bd phan hb tro kinh doanh]
« Phuc loi khac:

» Tham gia bao hiém day du theo quy dinh.

* SG6 ngay phép nam: 12 ngay (tinh tir thoi diém ky hop dong lao déng).
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Nghi (&, nghi tét theo lich nghi clia cong ty.
Pugc trang bi cac thiét bi can thiét phuc vu céng viéc nhu laptop, dién thoai, sim s8, van phong pham,
céc coéng cu Al (tra phi) néu phat sinh nhu cau cho cong viéc,...

Pugc nghi ntra ngay cé hudng luong trong ngay sinh nhat.

Pugc dao tao va hudng dan quy trinh lam viéc ctia Cong ty.

Tham gia cac khda dao tao ngan han, b6 sung cac kién thirc va ky ndng can thiét phuc vu cho céng viéc.
Tham gia cac hoat déng ndi bé: Té chirc sinh nhat hang thang, tiéc Noel,...

Chinh sach ho trg stic khde nhan vién (kham strc khode dinh ky hang ndm, hé trg chi phitap luyén thé thao).

Tham gia company trip hang nam.

THONG TIN 'NG TUYEN

U'ng tuyén: Guri CV/Resume vé email rec.dynagro.vn@gmail.com
Hotline hé trg: 0916.954.993
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